惠州学院校内文函办理单
	来文
单位
	
	收文

编号
	

	来文标题及摘要
	

	院长办公室拟办意见
	

	院领导批示
	

	职能部门办理情况
	

	备注
	


说明：1、校内有关单位呈交学院领导的各种文函须在文前附上此单，并填写来文单位、标题及摘要；

2、有关校内文函一般应由院长办公室转呈院领导。

