惠州学院利用档案资料审批表
                                    日期：      年   月   日

	经办人
	
	 所在部门
	

	内 容
	

	理由及

用途
	

	经办人所在部门负责人意见
	            签章：

           年   月   日
	档案形成部门负责人意见
	             签章：

           年   月   日

	档案室负责人意见
	            签章：

           年   月   日
	经办部门分管校领导意见
	            签章：

           年   月   日

	书记

校长
	                                                   年   月   日                   

	复 印

页 数
	
	摘 抄

页 数
	
	借 阅

日 期
	
	归 还

日 期
	

	备 注
	1．利用本部门形成的档案资料，须经办部门负责人及档案室负责人审批；

2．利用另一部门形成的档案资料，须经办部门负责人、档案形成部门负责人及档案室负责人审批；

3．利用党委会议记录、行政会议记录，须经档案室负责人、党委书记或校长审批，并限定性地阅读有关内容。
4．学校纪委调阅有关案件档案资料，须经办部门负责人、档案室负责人、纪委书记审批。

5．利用本人科研课题档案资料须经档案室负责人审批，利用他人科研课题档案资料须经该课题负责人、档案室负责人审批


